LE4 X 4

Telle que nous llavons utilisé lors du chantier 1

FORMAT PRESENTATION INDIVIUELLE ET DE RESTITITUTION COLLECTIVE

Le 4X4 est un format de présentation synthétique et visuel
- 4 diapositives en 4 minutes - qui permet de partager facilement les fruits

d’une analyse rapide d’un sujet avec un grand nombre de personnes.

En définissant la grille de questions et le cadre commun de restitution
en amont, le 4X4 permet de diviser le travail collectif en taches individuelles
tout en unifiant les temps de prise de parole dans un groupe et I’équilibre des

contenus.

Cette étude de cas peut étre utilisée dans plusieurs contexte :
présentation de son projet ou de sa démarche, partage de connaissance,
partage d’outils ou de méthodes, partage d’inspiration, analyse de projets
existants lors d’une veille créative et inspirante... Outil d’inspiration et
d’analyse, il peut avoir plusieurs objectifs : communiquer, partager, se former
et s’informer sur des sujets précis, alimenter un projet ou suivre Pactualité...
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Le temps de préparation en amont est indispensable (identifier un sujet,
'analyser au regard de la trame fournie, synthétiser...)

Il est également nécessaire de parvenir & faire le lien entre les découvertes
permises par les présentations et les sujets sur lesquels on travaille. Il est
important de soigner I'étape de la synthése afin de pouvoir en en retenir
des enseignements pour ses propres chantiers.
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Etape 0 / Donner aux participants, en amont de I'atelier, soit
une liste de services, idées, lieux, etc, soit une demande claire

permettant d'identifier et de choisir eux-mémes un projet
pertinent. + Leur fournir un cadre précis de restitution en

+_dessous POV

indiguant ce que vous cherchez : une consigne par diapositive.

Iftape 1/ Lejour J, chaque participant a 4 minutes pour
présenter au reste du groupe ce qu'il retient du projet analysé.

Pendant la présentation, 2 témoins peuvent prendre des notes
ou dessiner les idées inspirantes a retenir pour le projet en cours.
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Etape 2 / Les notes et dessins sont exposées. Vous pouvez
proposer au groupe une lecture commune du mur d’'inspiration

Etape 3 / Vous pouvez ensuite organiser un vote pour
sélectionner les idées a retenir pour votre projet.
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\ FORMAT

- Le format court de présentation, “le 4X4”, qui consiste en une
présentation orale de 4 minutes a l'aide d’'un support de 4 diapositives (1
minute/diapositive). Il peut étre adapter suivant le nombre de participants
ou le niveau d’analyse. Le point invariable est d’anticiper un format
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- Elle convient a de grands groupes.
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idées inspirantes.
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Matériel et/ou outils nécessaires :
- Un gabarit Powerpoint commun en

amont de la préparation
- Un accés au logociel Powerpoint pour

'ensemble des porhciponts. ‘
~Internet lors de la préparation
la recherche pour 'ensemble des
participants.

- Des supports
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- Un vidéoprojecteur pour la restitution
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POUR ALLER PLUS LOIN

Vous pouvez télécharger le “gabarit 4x4”.

Pour trouver des idées, n'hésitez pas a consulter des sites internet
dédiés al'anticipation des tendances et a la prospective :

We demain, Usbek et Rica, Soon soon soon... et a utiliser des outils
de veille, de stockage et de partage de contenus type Scoop it ou
Tweeter.

TRUCS ET ASTUCES
—CS ET AsTuces

Univers.

_Lors' de lqg Préparation -
: sglvelz les instrucﬁons
;rjd;quees SUr chaque
dfopositive,
;n|n§erez des images de la
! €illeure qualité Possible (m;
024x756 pixels) i
= respgcter les Polices de
'caracteres, la taille et la
ongueur dy texte maximum

Pendant les Présentation -
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